
Nähere Informationen zu den Jobangeboten finden Sie unter: www.inovap.de
Für Rückfragen melden Sie sich gerne unter: m.krause@tshk.de oder unter 0351 2695430

Innovative Vakuum- und Plasmatechnik GmbH Dresden | Bautzner Landstraße 45 
OT Großerkmannsdorf | 01454 Radeberg

Die INOVAP GmbH - Mitglied der HEF Groupe, ist ein innovatives Beschichtungsunternehmen für 

Werkzeuge und Maschinenbauteile in Radeberg OT Großerkmannsdorf, nahe Dresden. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 01.03.2021:

▶ Kaufmännische Fachkraft (m/w/d)

IHRE AUFGABEN:
  Erstellung von Lieferscheinen
  Rechnungskontrolle und Zahlungsverkehr
  Unterstützung der Finanzbuchhaltung
  Allgemeine Verwaltungstätigkeiten
  Terminkoordination und -organisation
  Lieferanten- und Kundenbetreuung
  Einkauf- und Bestellwesen

IHRE QUALIFIKATION:

  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Industriekaufmann (m/w/d)
 oder vergleichbare Qualifikation
  Berufserfahrung im Bereich Verwaltung/Einkauf/Assistenz wünschenswert
  Strukturierte Arbeitsweise, Organisationstalent und gutes Kommunikationsverhalten
  Selbstständiges, zuverlässiges und strukturiertes Arbeiten
  Flexibilität, ausgeprägte Teamfähigkeit
  Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

JETZT ERFOLgREIch

Durchstarten!

unbefristete Anstellung in Teilzeit (ca. 20-25 Stunden)


